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Startseite

Dies ist die Hauptmaske flr den Bereich “Lehrperson” des Portals Omnia. In dieser Maske
findet man links das Men(, in dem man alle Funktionen findet, die fur die Lehrpersonen
vorgesehen sind. Oben rechts findet man die Schaltflache “Abmelden” mit der man sich
am Ende der Arbeiten vom Portal abmeldet. Auf der Startseite wird die Liste der
Unterrichtsstunden des aktuellen Tages angezeigt, geordnet nach Zeit, mit Angabe der
Klasse und des Unterrichtsfachs. Fir jede einzelne Unterrichtsstunde ist es moglich, das
Unterrichtsfach zu andern und die Anwesenheit zu bestatigen.
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Mithilfe der Schaltflache “Wahlen” kann man ein Fach auswahlen und die
Unterrichtsstunde andern.
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Wenn das Sekretariat eine Ersetzung eingibt, wird ein Hinweis angezeigt.
Durch Klicken auf die Schaltflache “Beenden” wird der Hinweis automatisch als gelesen
gekennzeichnet.

Dée fobgenden Ersetzumgen Letveraryetungen werden 2ugetedt
Croetrier Labear Crirar Jobarm

Wiaise Dot marce SA - DRI - 1 vande
Bervesch e arsrcde|

W Fal w0 PYIDborsen S 0% Tnets (restrung Aantaciaren Yo cas leuwana

Seeraer

Es wird ein Hinweis ausgegeben, wenn noch ungelesene Rundschreiben vorhanden sind.
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Personliches Profil

In diesem Bereich ist es moglich, die personlichen Daten, den personlichen Stundenplan
und den Stand der Unterschriften der Lehrperson zu verwalten.

Personliche Daten

Im Bereich “Personliche Daten” werden die personlichen Daten angezeigt. Die
veranderbaren Felder sind: Telefonnummer, Handynummer und E-Mail-Adresse.
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Personlicher Stundenplan
In diesem Bereich werden die Informationen zum eigenen Stundenplan der Woche
angezeigt. Man findet hier die Schaltflache “Drucken”, die ein Dokument erstellt, in dem
der gesamte personliche Stundenplan dargestellt wird.
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Unterschrift der Lehrperson

Der Bereich “Unterschrift der Lehrperson” ermdglicht es die Liste der Unterschriften,
gruppiert nach Tagen und Unterrichtsstunden, anzuzeigen. Die Schaltflache “Drucken”,
oben rechts, ermdglicht die Erstellung eines Dokuments, das die Liste der Unterschriften,
unterteilt nach Klassen, enthalt.
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Personliches Register

Dies ist die Hauptmaske fur das personliche Register der Lehrperson. Hier ist es moglich,
die Bewertungen und die Anmerkungen zu verwalten sowie eine Ubersicht nach Klassen
unterteilt von jedem Schuler anzuzeigen.
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Nach Auswahl der Klasse ist es moglich, alle Schiler anzuzeigen, die zu dieser Klasse
gehoren, Uber das Suchfeld einen Schiler zu suchen, die bereits gehaltenen
Unterrichtsstunden anzuzeigen, eine Ubersicht anzuzeigen, die Bewertungen der Schuler

QD e

Perstnliches Register

B T pnp e e A BN Pre wera Sewe e [ rerwates
anse A Unoomcheatacit Vst erats

Laa? alares LV 200t DAt * W

[l

v

e T T e P,

B O K ANSON Mk

(s tanem b i e Ash ey b w—

LIRYIRY

0

e e e —

|

GAMPE® FASAN

———— - — . S AMhagumy Pave A g

O

1]

FALER LN

B e el S S,




Mithilfe der Schaltflache “Ubersicht” ist es mdglich, das persénliche Register fiir den
ausgewahlten Monat auszudrucken.




Im Bereich “Mehrfachbewertung” ist es maoglich, fur mehrere Schuler Bewertungen
einzugeben.
Zur Eingabe einer neuen Bewertung, wie folgt vorgehen:

1. das Datum eingeben, an dem die Lernzielkontrolle erfolgte;
2. Wahlen Sie die Art der Auswertung (numerisch / textuell)
3. die Art der Lernzielkontrolle auswahlen;

4. die Lerneinheit auswahlen;

5. eine eventuelle Anmerkung eingeben.

Fir jeden Schuler wird anschliefiend die entsprechende Note ausgewahilt.

Unten links wird unmittelbar der errechnete Notendurchschnitt der eingegebenen
Bewertungen angezeigt.

Durch Klicken auf die Schaltflache “Hinzufugen” werden alle eingegebenen Daten
gespeichert.
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Im Bereich “Mehrfachanmerkungen” ist es moglich, die Eingabe von Anmerkungen fur
mehrere Schuiler durchzufuhren.

Zur Eingabe einer neuen Anmerkung, wie folgt vorgehen:

6. das Bezugsdatum eingeben;

7. fur jeden Schuler die entsprechende Anmerkung eingeben.

Durch Klicken auf die Schaltflache “Hinzufigen” werden die eingegebenen Daten
gespeichert.

Anmerkungen
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Ubersicht

Diese Maske wird angezeigt, nachdem man auf den einzelnen Schuler geklickt hat. Man

erhalt eine Ubersicht tiber die Daten des Schiilers, seine Abwesenheiten und seine

Bewertungen. Durch Klicken auf die Schaltflache “Ubersicht drucken” ist es méglich, alle

Informationen des Schiilers auszudrucken.
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Bewertungen
Im Bereich “Bewertungen” werden die Liste der Bewertungen des ausgewahlten Schilers
angezeigt. Die Liste zeigt alle Bewertungen des Schilers, gruppiert nach der Art

“schriftlich”, “mundlich”, “praktisch”.
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Zum Hinzuflgen einer Bewertung klickt man auf die Schaltflache “Hinzufiigen” oben
rechts, danach wie folgt vorgehen:

das Bewertungsdatum eingeben;

die Art der Bewertung auswahlen;

eine Note zuweisen;

Zuweisen einer textuellen Auswertung;

eine Lerneinheit auswahlen;

eine Anmerkung einfugen.

Zum Abschlief3en des Vorgangs klickt man auf die Schaltflache ,Speichern®.

Das System erlaubt es, Bewertungen sowohl mit numerischer und textlicher Bewertung als
auch mit Kompetenzen einzufiigen.

S N

Lernziele

Es ist mdglich, fur jede Bewertung die Erreichung eines oder mehrerer Lernziele
festzulegen (es ist mdglich, die Definition von Zielen Uber den Sekretariatsbereich zu
konfigurieren), indem fur jedes Ziel eine spezifische Bewertung ausgewahlt wird.
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Kompetenzen
Es ist mdglich, fur jede Bewertung eine spezifische Kompetenz festzulegen (es ist
moglich, die Definition von Kompetenzen tUber den Sekretariatsbereich zu konfigurieren).

Um eine Bewertung nach Kompetenzen einzugeben, wahlen Sie die zu bewertende
Kompetenz, wahlen Sie die Bewertung und klicken Sie auf "Hinzuftigen".
Bewertung Kompetenzen

In diesem Abschnitt kdnnen Sie eine Kompetenz bewerten.

14



R — e
e =
Persiicies Regese! Bewertung Kompetenzen
it oge L sn 11 Pemm lorger uoud Lies Paes wv Brwe s gen dev Pivsgatenies bt e by
Plase wiver ScUinr i wit e~ Urtneachtalach midven
" (] Amens sate O Mot e v]

.....

(X Ho R N R-N NoNeN:i) [ X

rrre Drmw—_rg et acoes

Um eine neue Bewertung einzugeben, klicken Sie auf "Hinzufliigen".
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Flllen Sie die Formularfelder aus, klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern".
Anmerkungen

Der Bereich “Anmerkungen” ermoglicht es bestehende Anmerkungen anzuzeigen und
neue Anmerkungen einzugeben.
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Zum Anzeigen einer Anmerkung, klickt man auf die entsprechende Zeile, es 6ffnet sich ein
Dialogfenster, in dem die Anmerkung angezeigt wird. In diesem Dialogfenster kann man
die Anmerkung andern, I6schen oder mittels E-Mail an die Eltern/Erziehungsberechtigten
des Schulers senden.

Durch Klicken auf die Schaltflache “Hinzufligen” 6ffnet sich das Dialogfenster zur Eingabe
der Anmerkung mit Angabe des Datums, Auswahl ob es eine interdisziplinare Anmerkung
ist und Eingabe des entsprechenden Textes. Nachdem man auf die Schaltflache
“Speichern” geklickt hat, wird die Anmerkung in der Liste der Anmerkungen angezeigt.
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Statistiken
Im Bereich “Statistiken” wird ein interaktives Diagramm angezeigt, das den Verlauf des
Lernfortschritts des Schulers darstellt.

Statistiken zur Schilerin/zum Schiler
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Das Diagramm zeigt alle Noten des ausgewahlten Unterrichtsfaches, durch Klicken auf
eine Note, werden die Details der Bewertung angezeigt.
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Klassenregister

Dies ist die Hauptmaske fur die Verwaltung des Klassenregisters fur die Lehrperson. Hier
ist es moglich, die Anwesenheitskontrolle, die Entschuldigungen, die verspateten Eintritte
und vorzeitigen Austritte, Disziplinarvermerke und Anmerkungen zu verwalten.

Klasserregister m
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Anwesenheitskontrolle

Im Bereich “Anwesenheitskontrolle” ist es moglich, die Anwesenheit eines jeden Schulers
der ausgewahlten Klasse zu verwalten. Fur jeden Schuler ist es mdglich, kann man den
Anwesenheitsstatus andern, indem man auf die entsprechende Schaltflache klickt. Wenn
ein Schuler unentschuldigte Abwesenheiten aufweist, wird ein Symbol angezeigt, das
direkt zum Bereich ,Entschuldigungen® fuhrt.
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Durch Klicken auf die Schaltflache “Ubersicht” kann man einen Ausdruck fiir den
gesamten Monat erstellen, der alle Abwesenheiten, noch zu entschuldigenden
Abwesenheiten, verspatete Eintritte und vorzeitige Austritte enthalt.
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Diese Maske zeigt eine Ubersicht der Klassensituation, den Wochenstundenplan der
Klasse, die Informationen zu den Schilern und den verschiedenen Vertretern der Klasse.
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Entschuldigungen
Im Bereich “Entschuldigungen” ist es moglich Absenzen oder Verspatungen eines
ausgewahlten Schulers zu entschuldigen.
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Zum Entschuldigen eines Schijler;g, wie folgt vorgehen:

1. die Absenz oder die Verspatung auswahlen, die man entschuldigen will;
2. auf die Schaltflache “Entschuldigen” oben links klicken;
3. eine Begrundung auswahlen aus dem Dropwdown-Mend;
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Bagumorg Abwererten
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1. auf die Schaltflache “Entschuldigen” klicken.
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Eintritte/Austritte
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Zum Eingeben eines verspateten Eintritts oder eines vorzeitigen Austritts, auf die
Schaltflache “Hinzuftuigen” klicken und wie folgt vorgehen:

2. das Datum auswahlen;

3 die Art des Eintrags auswahlen (Eintritt/Austritt);

4. die Stunde des Eintritts oder Austritts wahlen;

5. angeben, ob bereits entschuldigt, oder nicht;

6 eine eventuelle Begrundung eingeben.

Zum Speichern der eingegebenen Daten, auf die Schaltflache “Hinzufligen” klicken.
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Disziplinarvermerke
Im Bereich “Disziplinarvermerke” ist es moglich, einen neuen Disziplinarvermerk fur einen
einzelnen Schuler oder fur die gesamte Klasse einzugeben.
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Zum Eingeben eines Disziplinarvermerks, auf die Schatlflache “Hinzuflgen” klicken und
wie folgt vorgehen:

das Datum auswahlen;

die Art des Vermerks auswahlen (Schuler/Klasse);

den Schuler auswahlen;

einen Vermerk aus dem Dropdown-Menu auswahlen;

eventuelle Anmerkungen eingeben.
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Zum AbschlieRen des Vorgangs klickt man auf die Schaltflache ,Hinzufigen® innerhalb
des Dialogfensters.
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Zum LoOschen eines bereits eingegebenen Disziplinarvermerks klickt man auf den
Vermerk, den man I6schen will und bestatigt den Léschauftrag.

[5] Non & possile visualizzare lmmagine
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Anmerkungen
In diesem Bereich ist es moglich, Anmerkungen einzugeben, die fur alle Lehrpersonen der
eweiligen Klasse sichtbar sind.

[x] Non e possiile visualzzare immagine.

Zum Eingeben einer neuen Anmerkung auf die Schaltflache “Hinzufiigen” klicken, es
offnet sich ein Dialogfenster zur Eingabe der Daten.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Nach Auswahl des Datums und Eingabe der Anmerkung klickt man auf die Schaltflache
,2Hinzufugen®.

Zum L6schen einer Anmerkung klickt man auf das zu I0schende Element, im Dialogfenster
bestatigt man das Loschen der Anmerkung.
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[5] Non & possile visualizzare lmmagine
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Unterrichtsinhalte
Dies ist die Hauptmaske fur die Verwaltung der Unterrichtsinhalte. Hier ist es mdglich, die
wahrend des Unterrichts behandelten Themen, die Hausaufgaben und die

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Die angezeigten Unterrichtsthemen konnen gefiltert werden nach Unterrichtsfach oder

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Nach Auswahl eines bestimmten Unterrichtsfachs, auf die Schaltflache “Hinzufugen”
kllcken und wie folgt vorgehen:

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

auswabhlen, ob ein Thema fur die ganze Klasse gilt oder nur fur bestimmte Schuler;
das Datum eingeben;

die Unterrichtsstunde auswahlen;

die Anmerkungen zum behandelten Thema eingeben;

eine eventuell vorhandene Datei einfugen.

Nach Abschluss der Eingabe eines Themas klickt man auf die Schaltflache “Hinzuftugen”,
um die Daten zu speichern.

R
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Hausaufgaben
In diesem Bereich ist es moglich, die taglichen Hausaufgaben der Schuler anzuzeigen und
Hausaufgaben zuzuweisen.

[x] Non e possiile visualizzare immagine.
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Es ist moglich, die Liste der Hausaufgaben anzuzeigen, gefiltert nach Unterrichtsfach oder

nach Datum. Zum Hinzufugen einer neuen Hausaufgabe auf die Schaltflache “Hinzufugen”

klicken, im geodffneten Dialogfenster wie folgt vorgehen:

1. auswahlen, ob die Hausaufgabe der gesamten Klasse oder nur einzelnen Schulern
zugewiesen wird;

2 das Datum eingeben, an dem die Hausaufgabe gegeben wird;

3. das Datum fur den Abgabetermin der Hausaufgabe eingeben;

4. das Unterrichtsfach auswahlen;

5. eine eventuell vorhandene Datei einfugen.

Zum Abschluss des Vorgangs klickt man auf die Schaltflache ,Speichern®.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Nach Abschluss der Eingabe der Hausaufgabe, wird diese in der Liste der Hausaufgaben
angezeigt. Durch Klicken auf eine Hausaufgabe wird ein Dialogfenster geoffnet, in dem
man Details zur Hausaufgabe findet, sowie die beiden Schaltflachen ,Speichern“ zum
Speichern der Anderungen und ,Ldschen® zum Léschen der Hausaufgabe.

[5] Mo e possile visualizzare mmagine
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Lernzielkontrollen
Im Bereich “Lernzielkontrollen” ist es mdglich, die im Bereich “Unterrichtsthemen”

eingegebenen geplanten Lernzielkontrollen anzuzeigen.
=

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Nach Auswahl der Klasse mithilfe des Dropdown-Menus werden alle fir diese Klasse
geplanten Lernzielkontrollen angezeigt.
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Rundschreiben

Im Bereich “Rundschreiben” ist es maglich, ein Rundschreiben fur das Personal
auszuwahlen, anzuzeigen und zu unterschreiben.

=

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Zum Unterschreiben oder Anzeigen eines Rundschreibens, auf die entsprechende Zeile
klicken, im geodffneten Dialogfenster findet man die beiden Schaltflachen ,Unterschrift und
Visualisieren®.

1]
[5] None possile visualizzare lmmagine

38



Im Bereich “Rundschreiben der Klasse” findet man alle Rundschreiben, die fur die Klassen
bestimmt sind. Zum Anzeigen oder Unterschreiben des Rundschreibens einer bestimmten
Klasse, klickt man auf die Zeile mit dem entsprechenden Eintrag.

] Non'e possiile visualizzare immagine.

Planung, Elternarbeit
Didaktikprotokolle
Dies ist die Hauptmaske, von der aus die Verwaltung der didaktischen Planung erfolgt.

39



Hier ist es moglich, die Didaktikprotokolle, die Schule — Familientreffen, die laufende

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Wenn man nicht Klassenvorstand ist, kann man keine Protokolle hinzufigen und es wird
ein entsprechender Hinweis angezeigt. Der Klassenvorstand kann, besitzt zusatzlich zur
Leseberechtigung auch die Berechtigung neue Protokolle hinzuzuftigen.
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Didaktische Planung

Wb bide wvd (st s han
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Zum Hinzufugen eines neuen Protokolls klickt man auf die Schaltflache “Hinzuflgen”,
anschlie3end 6ffnet sich ein Dialogfenster zur Eingabe der erforderlichen Daten fur das
Protokoll.

] Non'e possiile visualizzare immagine.
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Nach der Eingabe des Protokolls wird es in der Ubersicht der Protokolle angezeigt. Zum
Anzeigen eines Protokolls, klickt man auf die entsprechende Zeile und im Dialogfenster
auf ,Anzeigen®“.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Schule - Familientreffen
In diesem Bereich ist es moglich, die Daten und Zusammenfassungen der Treffen
zwischen Schule — Familie, zu verwalten.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Zum Hinzufugen eines neuen Treffens, klickt man auf die Schaltflache “Hinzufugen”, es
wird das Dialogfenster zur Eingabe der Daten geoffnet.

[x] Non e possiile visualizzare immagine.
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Man gibt das Datum des Treffens und eine kurze Zusammenfassung ein. Nach Abschluss

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Nach der erfolgreichen Eingabe eines Treffens, wird der Eintrag auf der Seite aufgelistet.
Die Schaltflache “Drucken” ermoglicht es die Ubersicht der Treffen auszudrucken.
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Laufende Jahresplanung
Im Bereich “Laufende Jahresplanung” werden alle Informationen der laufenden

Jahresplanung der Lehrperson fiur die ausgewahlte Klasse angezeigt.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Zum Hinzufugen eines neuen Eintrags, klickt man auf die Schaltflache “Hinzufugen”, es
offnet sich ein Dialogfenster zur Eingabe einer neuen Planung.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Im Eingabefenster wahlt man zuerst das Unterrichtsfach aus dem Dropdown-Menu aus,
anschliefend den Bezugszeitraum, das Thema und entscheidet schliel3lich, ob man einen
Text eingibt, oder eine Datei mit dem Text einfugt. Zum Abschluss des Vorgangs, klickt
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man auf die Schaltflache ,Hinzuflgen®.

[] Non e possiile visualizzare immagine.

Zum Andern oder Léschen einer bestimmten Planung, klickt man auf die entsprechende
Zeile, es offnet sich ein Dialogfenster, das die Schaltflachen ,Speichern® und ,Ldschen®.

] Non'e possiile visualizzare immagine.

Andere Protokolle
Im Bereich “Andere Protokolle” ist es moglich, alle anderen Protokolle, die nicht in die
bisherigen Kategorien passten, anzuzeigen, hinzuzufigen und zu I6schen.
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Zum Hinzufugen eines Protokolls klickt man auf die Schaltflache “Hinzufigen” und gibt im
Dialogfenster die entsprechenden Daten ein.

[5] Non e possile visualizzare lmmagine
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Nach erfolgreicher Eingabe des Protokolls, wird es in der Ubersicht der Protokolle

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

In dieser Ansicht ist es moglich, das Protokoll zu I6schen oder anzuzeigen.

] Non'e possiile visualizzare immagine.
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Individueller Bildungsplan
Dies ist der Bereich fur die Verwaltung des individuellen Bildungsplans.

[5] Non & possible visualizzare lmmagine

Hier ist es moglich, alle Dokumente im Zusammenhang mit einem bestimmten Schuler zu

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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An dieser Stelle ist es moglich, ein neues Dokument hinzuzufuigen, indem man auf die
Schaltflache ,Hinzufugen® klickt.

[5] Non & possible visualizzare lmmagine

Durch Eingabe des Titels des Dokuments, Auswahl der Datei zum Hochladen und Klicken

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Nach erfolgreicher Eingabe eines neuen Dokuments, wird es in der Liste der Dokumente

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Zum Loschen oder Anzeigen eines Dokuments, klickt man auf die entsprechende Zeile.

Verwaltung Raume
Meine Reservierungen

Im Bereich “Verwaltung Raume” ist es moglich, einen Raum zu reservieren.
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Im Bereich “Meine Reservierungen” wird eine generelle Ubersicht Uber alle erfolgten
Reservierungen angezeigt, jeweils der Name des Raums, die reservierte Zeit und eine
Beschreibung.
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Raumreservierung
Im Bereich “Raumreservierung” wird das Gesamtverzeichnis der verfigbaren Raume, die
reserviert werden konnen, aufgelistet. Zum Reservieren eines Raums klickt man in die

Zeile des gewunschten Raums.

£

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Es offnet sich eine Kalenderansicht mit den eingetragenen Reservierungen, falls
vorhanden. Zum Eingeben einer neuen Reservierung klickt man auf die Schaltflache

Hinzufugen®.

”
[] Non e possiile visualizzare immagine.

Zum Hinzufugen einer Reservierung mussen folgende Datenfelder ausgefullt werden:

Datum der Reservierung, Beginn- und Endzeit der Reservierung und die Beschreibung fur
die Reservierung.
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Nach erfolgreicher Eingabe der Reservierung wird sie im Kalender angezeigt. Zum Andern

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Es o6ffnet sich ein Dialogfenster das die Daten der Reservierung anzeigt, diese konnen
geandert werden, die Reservierung kann auch komplett geloscht werden.

54



95



Drucken
Im Bereich “Drucke” ist es moglich, alle Informationen des personlichen Registers der
Lehrperson, Informationen des Klassenregisters und verschiedene andere Ubersichten

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Notenregister der Lehrperson
In diesem Bereich ist es moglich einen Ausdruck fur ein bestimmtes Unterrichtsfach zu

erstellen. Man kann nach Zeitraum, Unterrichtsfach und Art des Dokuments filtern.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Klassenregister )
Im Bereich “Klassenregister” im Druckbereich ermdglicht die Erstellung einer Ubersicht
Uber die aktuelle Woche oder uber einen bestimmten Zeitraum des Jahres.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Zum Drucken klickt man nach der erfolgten Auswahl auf die Schaltflache ,Drucken®.

[5] Non & possile visualizzare lmmagine

Ubersicht drucken
In diesem Bereich ist es moglich, ein Dokument aus dem Dropdown-Menu auszuwahlen
und zu drucken.
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Nach erfolgter Auswahl des zu druckenden Dokuments kann man fortfahren mit der
Eingabe von Filterbedingungen, um anschlief3end die Ausdrucke zu erstellen.

[5] Non & possile visualizzare lmmagine

Nach erfolgter Auswahl der Filterkriterien, erstellt man den Ausdruck des Dokuments.
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[5] Non & possile visualizzare lmmagine
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Kommunikationen
In diesem Bereich ist es moglich, Mitteilungen an die Eltern/Erziehungsberechtigen zu

senden.
=

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Im ersten Bereich “Mitteilungen” aus den Dropdown-Menus die Art des Eintrags und die
Kategorie auswahlen, Text eingeben und eventuelle Dokumente einfligen.

[x] Non e possiile visualizzare immagine.

Nach Ausfullen aller Felder kann die Mitteilung versendet werden.

Liste Mitteilungen

Dies ist der Bereich, in dem die Mitteilungen aufgelistet werden, die versendet wurden.
Angezeigt werden der Betreff, der Text und die hinzugefugten Anlagen.
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Durch Klicken auf die einzelne Mitteilung, wird der jeweilige detaillierte Inhalt angezeigt,
nklusive Anlagen, die man 6ffnen und ansehen kann.

[5] Non & possile visualizzare lmmagine

Wenn Sie Antworten auf die elterliche Mitteilung eingeben, werden die Antwortnachrichten
im Detail der Mitteilung angezeigt.

Bewertungskonferenz
Bewertungen der Lehrpersonen
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In diesem Bereich ist es moglich, die Bewertungen vorzunehmen.

[] Non e possiile visualizzare immagine.

Die Auflistung ist gegliedert nach Unterrichtsfacher und je Fach werden die Klassen der
Lehrperson angezeigt. Klickt man auf die einzelne Klasse, wird die Liste mit allen Schulern

der jeweiligen Klasse angezeigt.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Zum Eingeben der Bewertung des einzelnen Schulers klickt man auf die entsprechende
Zeile. Nachdem die Details des Schulers angezeigt werden, kann man mit der Bewertung
fortfahren.
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Aus dem Dropdown-Menu wahlt man die Note aus, anschlieend kann man noch eine
Begrundung der Note eingeben und zum Abschluss des Vorgangs klickt man auf die
Schaltflache ,Speichern®. Klickt man auf die Schaltflache “Ubersicht”, erhalt man eine Liste
mit den bisherigen Noten und den eventuell vorhandenen Disziplinarvermerken.

[5] Non & possile visualizzare lmmagine

In diesem Bereich ist es auch maoglich, verschiedene Ausdrucke zu erstellen, mit Bezug
auf die Bewertung des Schulers.
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Man klickt auf die Schaltflache “Drucken” und wahlt anschlie3iend aus dem Dropdown-
Menu den gewunschten Ausdruck aus. Durch Klicken auf die Schaltflache “Drucken” wird
der Druck ausgefuhrt.
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Bewertungsbogen
Wenn eine Lehrperson in einer Klasse auch Klassenvorstand ist, dann wird im Bereich
Bewertungsbogen” die jeweilige Klasse aufgelistet.

1]
[5] Non & passibl visualizzara immagine

Durch Klicken auf die jeweilige Zeile erhalt man Zugriff auf die Bewertungen.

Klickt man auf eine Klasse, werden alle Schuler dieser Klasse aufgelistet.
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Klickt man auf einen Schiler, wird die Ubersicht aller Noten angezeigt. Es ist méglich, die
Noten fur des Unterrichtsfach zu andern und dafur eine Begrindung einzugeben.
AbschlieRend klickt man auf die Schaltflache “Speichern”, um die Anderungen zu
speichern.
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Hilfe
Im Bereich Hilfe findet man einen Link zum Herunterladen des Benutzerhandbuches,
sowie die Kontakte des Supportteams, das Hilfestellung bietet.
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